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ZAtOZENIA CWICZENIA

OPIS:

Od swojego poprzednika otrzymates w postaci pliku Excela liste zamoéwien
otrzymanych od réznych klientéw za trzy ostatnie lata. Plik z danymi nosi nazwe
Obstuga Tabel Przestawnych. Umieszczone w pliku informacje o zamdwieniu to:
Nr zamowienia, data, osoba bezposrednio odpowiedzialna za sprzedaz, kraj, kanat
sprzedazy, kategoria produktu, ilo§¢, warto$é netto, stawka VAT, wartos$é brutto.
Jako pracownik dziatu finansowego, zostate§ wyznaczony do przeprowadzenia
wielowariantowej analizy sprzedazy na bazie zgromadzonych danych. Do wykonania
tego zadania postuzy Ci jedno z najnowoczesniejszych narzedzi programu Microsoft
Excel, jakim jest Tabela przestawna.Daje ona niewyobrazalne mozliwosci szybkiego
przegladania danych.

Raport tabeli przestawnej jest interaktywna tabela uzywang do szybkiego
podsumowywania duzych ilosci danych. Wiersze i kolumny mozna ,obracac”, aby
zobaczy¢ podsumowania danych zrédiowych w réznych uktadach, mozna dane
filtrowac, wyswietla¢ rézne strony lub szczegdly dla interesujacych nas obszaréw.
Poniewaz raport tabeli przestawnej jest interaktywny, uzytkownicy moggq zmieniac
spos6b prezentacji danych tak, aby dotrze¢ do najistotniejszych informaciji.

Raport tabeli przestawnej mozna tworzy¢ w oparciu o liste programu Microsoft Excel,
zewnetrzng baze danych, wiele arkuszy programu Excel lub inny raport tabeli
przestawnej.

NARZEDZIA:

1. Wstawianie nowej tabeli przestawnej.

2. Zmiana ukladu danych w tabeli przestawnej - umieszczanie danych na
etykietach wierszy, kolumn, polu Wartosci i filtrze tabeli przestawnej.

Wybér funkcji uzywanej w wartoéciach tabel przestawnych (suma, $rednia,
licznik).

Wybor danych za pomocg listy w tabelach przestawnych.

Formatowanie raportow tabel przestawnych, formatowanie liczbowe.
Sortowanie i filtrowanie danych w polach tabeli przestawnej.

Grupowanie danych w tabeli przestawnej wedtug niestandardowych kategorii.
Odswiezanie tabeli przestawnej, dodawanie nowych danych do tabeli, zmiana
zrodta danych tabeli przestawnej.

9. Schodzenie do szczegdiow.

10.Kopiowanie tabeli przestawnej jako ,zwyktg tabele”.

[63]
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ETAPY BUDOWY ROZWIAZANIA

KROK 1
Otwérzplik o nazwie Obstuga Tabel Przestawnych.

KROK 2

W arkuszu Ewidencja Zamowien znajduje sie baza danych sktadajgca sie z
4498 rekordéw - zamoéwien. Zdecydowate$ sie na uzycie tabeli przestawnej,
aby moc efektownie analizowa¢ dane. Na poczatku chcielibySmy dokonaé
analizy sprzedazy w podziale na sprzedawcéw i marki.

1. Ustaw kursor w tabeli z danymi.

2. Uzyj polecenia Tabela przestawna z karty Wstawianie z grupy Tabele.

Tworzenie tabeli przestawne)

Wtierz done, kidre cheesz analizovesd
1% Zaznace tabele lub zakres
Tabelajzalres: :fé_n/;!idengja _Z.akrr;éwigﬁ'!ﬁs.gi‘:iiK:M‘l_g_g
< Uzyi zewnetranego srddta danych

‘Wybietz, gizie choesz umesac rapor: tabel przes, mwnel

& Howy arkusz
<) Istniesacy arkusz ;
Lokalacia: | a
o} [ s ]
Kliknij OK.

Utworzona zostanie pusta tabela przestawna.
Nazwij arkusz Analiza sprzedawcéw.

a2 o s W

Zwroc¢ uwage na panel z prawej strony - liste pél tabeli przestawnej.
Konfiguracja tabel przestawnych polega (jeden ze sposobéw) na
przesuwaniu pol z listy na poszczegéine czesci tabeli przestawnej.
Te czesci to:

6.1. Etykiety wierszy (nagtowki wierszy).

6.2. Etykiety kolumn (nagtéwki kolumn),

6.3. Wartosci (dane w srodku tabeli przestawnej).

6.4. Filtr raportu (listy rozwijalne nad tabelg).

7. Zaréwno panel jak tez i karty tabeli przestawnej (Opcje i Projektowanie)
sq dostepne jedynie, gdy komoérka aktywna jest ,w $rodku” tabeli
przestawnej. Panel moze by¢ przenoszony myszka (za cze$¢ tytutowa) w
dowolne potfozenie, ale najwygodniej, jezeli jest ,wklejony” z prawej
strony ekranu.
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Utworzymy raport tabeli przestawnej prezentujacy wartos¢ netto
zrealizowanych zamowien sprzedawcow w rozbiciu na marki.

8.
9.

10.
11.

W obszarEtykiety wierszy przeciggnij myszka pole Sprzedawca.

W obszar Etykiety kolumn przeciggnij myszka pole Marka.

W obszar Wartosci przeciagnij myszka pole Wartoéé netto.

Stworzony zostanie raport tabeli przestawnej. Zwré¢ uwage, ze pole
Wartos$é netto zostato automatycznie podsumowane.

15 Sums koficowa

© 2011, OPENMIND
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2
2 :Suma z Wartod¢ Netto  Etykiety kolumn |~
4 Etykiety wlamzy > Adides
5 Aleksandra Orikowska 15948984 07
£ :Anna Pawlikowska 15700809,74
7 :Artur Dworakowski 14773641 33
3 Bogdan Schmidt 16546273 71
3 Grazyna Lewandowska 16526139 97
1 :Jan Stepien 15951192 97
11 Mariusz Kowalski 15914309 3
|12 ;Marlena Kozmiriska 13341067 66
13 iPawel Kostrzyfiski 15522585 B4
14 [Tomasz Mréz 15568274 04

r— o
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| Vivbierz pola, Kidee chees2 dodac

Ing .
T B Lo

7074 i Inr zamowienia
573‘_ []Data zamdwienia
135n3 [ZlSprzedawca
12423 {Jkrai
17710é iCIkanat Sprzedazy
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Obstuga Tabel Przestawnych mﬂmﬂf

12. Pola w tabeli przestawnej mozna dowolnie zamieniac ze sobg - sprébuj
przesunac¢ pole Marka na etykiety wierszy, a pole Sprzedawca na etykiety
kolumn. Tabela zawiera teraz te same dane, ale w innym ukladzie.

.Suma z Warto$¢ Nette  Etykiety kolumn »
:Etykiety wierszy = Aleksandra Orikowska Anna Pawlikowska Artur Dworakowski Bogdan Schmidt

“Nike 15744593 A7 13439667 22 13625174,72 15274650,76
‘Adidas 15948984 ,07 15700909,74 1477364133 1654627371
Reebak 26762543 0B 27334051 31 28108155 94 22802650 9
Alpine B60431 707420 573281 1350617
‘Rossignol 10448213 96 1392274001 13955470 82 11803531 01
{Dunlop 1524991823 12958001 03 16812931 53 16545842,17
‘Wilsan 1403296511 14296357 99 137215427 13834634,27
Elana N 1402667 B5 087175 95404371 TA724807
Suma koficowa 180450322,8 994263429 1026242418 99005647,91

13. Wrd¢ do pierwotnego ustawienia pél tabeli przestawnej (Sprzedawca w
etykietach wierszy, Marka w etykietach kolumn).

KROK 4

Sformatuj raport tabeli przestawnej wybierajac wstepnie zdefiniowany styl
tabeli.

14. Zaznacz dowolng komoérke tabeli przestawnej.

15. Przejdz na karte Projektowanie, sekcja Style tabeli przestawnej.

wicrasort Exce! Natzedzia tabel prrestawnych

Receria Widok Opgje | Projektowanis

Shile tabell przestawrnig)

16. Z listy dostepnych wzoréw wybierz dowolny styl z sekcji Jasny.

17. Zaznacz wszystkie liczby wewnatrz tabeli, kliknij prawym przyciskiem
myszki na zaznaczeniu i wybierz polecenie Formatuj liczby, wybierz
kategorie Liczbowe.

18. Zaznacz opcje Uzyj separatora 1000(), ilos¢ wyswietlanych miejsc po
przecinku ustaw na 0.Po potwierdzeniu OK, liczby w tabeli zostang,
sformatowanie (liczby w tabeli przestawnej formatuje sie wiec dokfadnie
tak samo jak liczby w ,,zwyktych” tabelach.
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MFMIE'

Formatowanie komorok

-ﬁw — 15948 984,07
Keons Mieisca dziesistne: 2
Czas ] Ly atora 16001 )
[71Ley) separatcra !
Utamkowe Licby yeme!
Naukowe L o 2 L | YT B2 TP AT,
Tekstowe m
Specjaine -1234,10
. iNiestandardowe BEIK]
Formak bzbowy jest wzvaany do wydwietlana liczb d wartosq
52 formaty waibowe i k
i e | -
S S I

KROK 5

Ukfad tabeli przestawnej mozna uszczegdtawiaé, poprzez dodanie kolejnych
elementdéw, czy to zakresie etykiet wierszy, kolumn, czy tez do danych.
Zmodyfikuj dotychczasowy raport poprzez dodanie podziatu sprzedawcéw na
kraje, marek na kanaty sprzedazy, dodamy takze pole Wartos¢ VAT-u do pola

wartosci tabeli przestawnej.

19. W obszar Etykiety wierszy przeciggnij myszka pole Kraj.

éijstapél'tabé!lwzcﬁuwne; i% x.f
! Wybierz pola, kidre cheesz dodac |
+ do raportu: sl
| :DData zamdwienia o _;ﬁ
:Sprzedawca .
iVkraj [
| T iKanat Sprzedazy ]
[ IKategoria Produktu
i[~|Marka i
T Jtosé |
[¥]Wartos¢ Netto
| TWarkos¢ vATy >
1
Przeciagr] pola miedzy obszaram ponizej;
Py raporty 251 Etykety kolumn
| ‘ i Marka L
i
Ul Bty wermy X Waros
| Sprzedawca v || SumazWart.. v |
! ¥raj v . |
' 1
- i
] opéind; aktualzacis uk...
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20. Zwrdc¢ uwage na wyglad tabeli przestawnej - wiersze zawieraja
sprzedawcow w podziale na kraje.

- Aleksandra Orlikowska 15 948 984
Argentyna
Belgia 2320 806
Brazylia 340 749
Czechy 297 279
Dania 1938 369
Francja 2279 668
Hiszpania 1377 425
Holandia 804 483
Kanada 347 188

21. Zamien myszka kolejnos¢ pél w obszarze Etykiety wierszy (najpierw Kraj,
poZniej Sprzedawca). Zaobserwuj réznice w tabeli przestawnej.

~Argentyna ... 1167760
Aleksandra Orlikowska
Anna Pawlikowska 115538
Artur Dworakowski 209 754

Bogdan Schmidt
Grazyna Lewandowska

Jan Stepien
Mariusz Kowalski 212709
Marlena KozZmirska 310625

22. Standardowo, jezeli w obszarze etykiet wierszy lub kolumn wystepuje
wigcej pol, pojawiajq sie tzw. sumy czeéciowe (w tym przypadku suma
sprzedazy dla kazdego kraju). Gdybysmy nie chcieli pokazywaé sum
czesciowych, mozna uzy¢ polecenia Sumy czeéciowe Nie pokazuj sum
czesciowych na karcie Projektowanie.

Jl” Bl % ikig s 00 eI ey th - NberoseR Bazl N T Lotse! ok

T e Mase vemaan:  oikEesie e T T ET O S S spay RSkl
7 taghve anivy EUTH RS

— Sl R Rl r e op 2.
4 ren

-3 by
5 Poket wsrpstile sumy rgiciows b géey grupy ; . i
= IR TSI 1167760 17586 908

23. Teraz sumy czesciowe nie beda widoczne.

_-Argentyna ]
Aleksandra Orlikowska
Anna Pawlikowska 247 527
Artur Dworakowski 350 953
Bogdan Schmidt 374 003
Grazyna Lewandowska 497 815
Jan Stepien 324746
Mariusz Kowalski 362 795
Marlena KoZmiriska
Pawet Kostrzyriski
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mﬂme‘

24. Polecenie Sumy koncowe na karcie Projektowanie stuzy do
pokazywania lub ukrywania sum koncowych wierszy i kolumn (ostatnia
kolumna z podsumowaniem oraz ostatni wiersz z podsumowaniem).

25. Chwy¢ myszka pole Kraj i przenies go z powrotem na liste pol. Tabela
wroci do pierwotnego ustawienia.

26. Wykonaj to samo samodzielnie w obszarze Etykiety kolumn - dodaj do
pola Marka dodatkowo pole Kanat sprzedazy (najpierw po, a nastepnie
przed polem Marka). Nastepnie wycofaj z powrotem pole Kanat sprzedazy

na liste pél.

:Suma z Wartost Netto Etykiety kolumn vl

3 i - Adidas

Etyklety wierszy « Detal Hurt
‘Aleksandra Orlikowska 9937049 65011935
iAnna Pawlikowska 9666986 6033924
iArtur Dworakowski 9027 12 5746430
Bogdan Schmidt 8215510 8330764
iGrazyna Lewandowska 9041 446 7 484694
‘Jan Stepief B 432566 7518627.
{Mariusz Kowalski 9362532 6532378
iMarlena Kogminiska 7206520 5054548
1Pawet Kostrzyniski 8230688 7291897
‘Tomasz Mréz 8204 527 7363747
:Suma koicowa B7 425 035 68 368 944

Adidas Suma - Alpine

Detal Hust
15848964 539828 320602
15700910 431208 276212
14773641 289785 283496

18548274 830223 520394

18626 140 540295 702011
15951 183 173792 3316
15914908 328548 442481
13341088 309268 343197
1565225686 997556 128659
15568274 548797 667 B18
155 793 978 4 989 301 3 648 186

Adpine Suma

060 431
707 420
573281
1350617
1242306
177 108
71029
BE2 455
1126215
1216615
8 677 4B7

27. Teraz sprobujemy wyswietli¢ funkcje inng niz suma zamoéwien. Zatézmy,
ze chcieliby$my dowiedziec sie, jaka jest srednia wartos¢ zamoéwienia

przypadajaca na kazdego pracownika w podziale na marki.

28. Na liscie pol tabeli przestawnej kliknij raz pole Suma z wartos¢ netto w

obszarze Wartosci.

H _MEII""‘IF’I"I”II“
: jvimarl s ean DA e
Ml
i i Jllosé Pergada b el
lwar ) R
TR A el
. Fwart

GER X
wart

3 i@ Przenies dofiltru raporty
i

| Prescad {1 przanied do etykistwiersza
i - 24 Przenie$ do ehdiet kolumn

PE Tusviel dovsnieso

)( Usun pole

29. Na ekranie pojawi si¢ okno Ustawienia pola wartosci, z listy wybierz
funkcje Srednia i potwierdz przyciskiem OK.
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Nezsa Sridtal Wartod! Netto

dazwa raestandardows:  Srednia 2 Wartosé Netto

. Podsumowanie wedlug  Pokazywanse wartosd jalo
Podsumuj pole wartosci wedhug

Wybierz typ abczess, Kibrego cheesz Lty do podsumowenia
danych 2 zszmaczonega pol

(i ) |

30. Zwrdc¢ uwage, ze dane w tabeli przestawnej pokazuja teraz warto$¢
$redniej a nie sumy. A co gdyby$my chcieli obserwowa¢ jednoczeénie
$redniag i sume? Bez problemu - nalezy po prostu przesunaé pole
Warto$¢ netto jeszcze raz do obszaru Wartoséci. Tabela przybierze
nastepujacy postac:

Etyldety kolumn <

Adidas Algine
Etyklety wierszy  + Srednia z Wartodt Netto Suma z Wartost Netto  Srednia z Wartos€ Netiv Suma z Wartost Natto
Aleksandra Orlikowska 234 544 15948984 07 286 810 860431
Anna Pawlikowska 270 705 15700909 ,74 176 855 707420
Adtur Dworakowski 246 227 14773641 33 191 094 573281
Bogdan Schmidt 236 375 1654627371 270123 1350617
Grazyna Lewandowska 270920 1652613997 310 577 1242306
Jan Stepien 241 685 15951192 97 58 036 1771083
Mariusz Kowalski 227 356 15914809 3 257 010 771029
Martena KoZmiriska 230018 13341067 66 326 233 652465
Pawet Kostrzyriski 235191 16522585 B4 225243 1126215
Tomasz Mréz 235 883 16668274 04 243323 1216615
Suma kafdcowa 242 292 155793978 .4 234 527 B677487 3

31. Przesun pole Srednia z Warto$¢ netto z powrotem na liste pél tabeli
przestawnej (usuwajac go z tabeli przestawnej), a w zamian za niego
przesun pole Warto$¢ VAT-u na obszar Wartosci.

32. Widok tabeli przestawnej po dokonanych zmianach przedstawia ponizszy

rysunek:
Etyldety kolumn v
. Adidas Alpine

Etykisty wierszy v Suma z Warto$t Netto Suma z Wartedt VAT-u Suma z Wartost Netto  Suma 2 Wartosé VAT-u
'Aleksandra Orikowska 15848884 07 3283413345 860431 189294 B2
‘Anna Pawlikowska 1570090974 3309819 593 707420 1453547
Artur Dworakowski 14773641 33 3154440 643 573281 110173 67
Bogdan Schmidt 16546273 71 3544527 766 1360617 29713574
Graiyna Lewandowska 16526139 97 3578289,01 1242306 273307 32
Jan Stepief 158951192 97 3334657 203 177108 3 12895 026
Mariusz Kowalski 16914909 3 3329329 376 771029 169626 ,38
Marlena KoZmifiska 13341067 B6 2778419735 B52465 1435423
Pawet Kostrzyfiski 15522585 B4 3201914 841 1126215 2116512
Tomasz Mréz 15568274 04 3272523 389 1216615 2621308
Suma kofichwa 1557939704 32181349 B8677487,3 1815111,956
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Mﬂmﬂﬁ'

33.

Gdybysmy chcieli uzyskac obie wartosci (Suma z Wartosci Netto oraz
Suma z Wartosci VAT-u) nie obok siebie, a jedno pod drugim, tez jest na

to prosta metoda - nalezy przenies¢ za pomocg myszki pozycje Wartosci
z Etykiet kolumn na Etykiety wierszy.

List & pd] £ abed pravstangey b

Wybiera pola, keore cheesz dodad doraparts: 72
[ JNr zaméwienia

L jData zaméwienia
|iSprzedawca

T Jkraj

{ "jKanat Sprzedazy
{~iKategoria Produktu
[+{Marka

Tk

j|Wartos¢ Netto

[ |Wartos$€ VAT-u
[T ]Wartosé Brutto

Przecagnn pola megdzy chszarami ponize):
o Fikr raportu i Eryhety kouwmn
Marka -

. Sumaz Wartost Netto ¥
Suma z WartosE YAT-u ¥

1 Opéini] aktuskzacie udadu

34. Tabela przybierze teraz inng postac.

__ Etykiety kolumn v

Etyklety wierszy =~
...Aleksandra Orlikowska

.y /Nike Adidas

Suma z Wartos¢ Netto
Suma z Wartosé VAT-u
Anna Pawlikowska
Suma z Wartos¢ Netto
Suma z Wartosc VAT-u
__Artur Dworakowski
Suma z Wartoé¢é Netto
Suma z Wartosc VAT-u
Bogdan Schmidt
Suma z Wartoé¢ Netto
Suma z Wartoséé VAT-u
__Graiyna Lewandowska

15744599 15948 984
3325897 533 3283413345
"13439687 15700910
2845407 038 3309619 ,593

T 93625175 14773641
2814799 568 3154440 543

T 15274651 16546 274

3105485272 3544527 766

35. Warto zwroci¢ uwage, ze standardowe nagtowki pol tabeli przestawnej nie
sg zbyt atrakcyjne (np. nazwa pola Suma z Wartos¢ Netto). Kazdy z

36.

wprowadzajac nowg tresc).

tych elementéw mozna jednak dowolnie zmienia¢ (klikajac myszka i

Kliknij mysza komorke zawierajaca stowo Etykiety wierszy i zmien je na
Pracownik (potwierdzajac klawiszem Enter).

© 2011, OPENMIND
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mﬂmm

37. Zmien nazwy pozostatych nagtowkéw wedtug ponizszego wzoru.

A

Pt

B

3 Marka -4

4 Pracownik ~ Adidas Al
5 _ Aleksandra Orlikowska o
b Sprzedaz (razem) 16948 984 07 zt

I VAT (razem) 328341335 =

&  Anna Pawlikowska _

g Sprzedaz (razem) 15 700909,74 zt
10 VAT (razem) 3309 819,59 zt
i1 Artur Dworakowski , i L
12 Sprzedaz (razem) 14773641 33 zt
13 VAT (razem) 3154 44084 zt
i4  Bogdan Schmidt

Sprzedaz (razem)
VAT (razem)

3544 527 77 =

pine

860 431 00 zt
189 29482 z4

707 420,00 zt
145354 70 =

573 281,00 zt
11017367 zt

287 135,74 =

Dunlop

15249 918,23 =zt
3096 734,72 zt

12 958 001,03 zt
2851 78137 2

16 812 931 53 zt
3520 19261 zt

16545 842,17 z}
3 499 666,82 zt

38. Zmien tez samodzielnie format obydwu pdl w sekcji Wartoéci (Sprzedaz
netto i VAT) na format walutowy.

KROK 6

Mozesz dowolnie okresla¢ ilos¢ i rodzaj danych, jakie przedstawia tabela. W
tym celu korzystamy z przyciskéw filtrowania dostepnych w tabeli
przestawnej.Tabele przestawna mozna takze filtrowaé podobnie jak ,,normalne”

tabele,

39.
w Kroku 2)

40.
41.
42,
43.
a4,

Podobnie jak poprzednio, stwérz nowa tabele przestawna (tak jak opisano

Arkusz z nowg tabelg przestawna nazwij Analiza geograficzna.
W obszar Etykiety wierszy przeciggnij myszka pole Kraj.

W obszar Etykiety kolumn przeciagnij myszkg pole Marka.

W obszar Wartosci przeciagnij myszka pole Wartosé netto.

Kliknij pole Warto$¢ netto w obszarze Wartosci, z listy wybierz funkcje
Licznik i zwrd¢ uwage, co pokazuje tabela przestawna. Ot6z jest to liczba

rekordéw (wierszy) do danego kraju i danej marki (w tym wypadku liczba
zamowien).

Licznlk z Wartodt Hette_Fiyidety kolumn =

Etykiaty wiemzy ‘¥ Nike Adidas Reeliok Alpine Rossignel Buniop Wilson Elana Suma koficows
Argentyna B 5 B8 B 6 6 37
Belgia 80 83 248 80 83 90 2 B66
Brazylia 10 1 28 3 7 13 16 1 89
‘Czechy 4 3 9 1 3 1 3 24
Dania 104 29 144 4 93 101 99 5] 652
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45,

46.

47.

Zatézmy, ze chcielibySmy posortowa¢ tabele wedtug krajéw w kolejnosci
od najwiekszej do najmniejszej liczby zaméwien. Nic prostszego -
umieszczamy komoérke aktywna w dowolnym miejscu w kolumnie Suma
koncowa i uzywamy przycisku Z-A na karcie Opcje. Tabela zostanie
wiasciwie posortowana.

[1ane Recenzia Widok | Opge Projektowanie
7 A iﬁ_‘ | ii -.'L'i & _!AF'E éﬂ:
ﬁi SortUJ Qdiwiez Fmief Zridin Wyaey$¢ Taznacz Przeniesd tabell:
! - danych» | \ - przestawng
SOty RE Liare Ekgje

Zatbézmy, ze chcielibysmy teraz pokazac liczbe zamoéwien tylko dla krajéw
hiszparniskojezycznych. Rozwin liste rozwijalng przy stowach Etykiety
wierszy w lewym gornym rogu tabeli przestawnej i wybierz tylko
nastepujgce kraje: Argentyna, Hiszpania i USA (odznaczajac pozostate).
Tabela zostanie przefiltrowana - zostang pokazane tylko dane z
wybranych krajéow.

%) sortujodadoz
4] sortujodZdoa
Wiecej apgji sortowania..,

R Wyayic filtr z Kraj” _
Filtry etykiet .

p2

Filtry wartoici b

v -7 [Zaznacz wszystko) a |
&[] Argentyna E l

;- [, Belgia [

i {# Brazylia |

[ OF ] [ Anuluj ]

‘Lleznik z Wartadt Nette Etyklety kelumn | =

Etyidaty wiamzy o« Adidas Alpina Danlop Flana Nike Reebak Rossignol Wiison Suma koficowa
iUSA 67 6 68 8 67 80 58 B2 414
{Hiszpania ] 3 39 3 42 60 32 42 260
jArgentyna e S - B 6. 8 B, B - 4
:Suma keficowa Ea k| 9 113 1t 15 148 4 1 m

Wejdz ponownie do okna filtra i wybierz wszystkie kraje za pomoca opcji
Zaznacz wszystko.

48. Tak samo mozna postepowaé z danymi w obszarze Etykiety kolumn.

© 2011, OPENMIND Strona 12
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KROK 7

Interaktywnos¢ tabeli przestawnej pozwala na dowolne okreélenie jakie dane
majg zosta¢ przedstawione na biezacym raporcie. Bardzo przydatne do tego
celu sg tzw. Filtry tabeli przestawnej, ktére oznaczajg listy rozwijalne
umieszczane nad tabelg przestawng. Zatdzmy, ze chcemy przygotowaé tabele
przestawng analizujaca Sprzedaz netto w podziale na kategorie produktow dla
wybranego Kraju, Marki oraz Sprzedawcy.

49. Podobnie jak poprzednio, stwérz nowg tabele przestawng (tak jak opisano
w Kroku 2)

50. Arkusz z nowq tabelg przestawna nazwij Analiza szczegé6towa.

51. W obszar Etykiety wierszy przeciggnij myszka pole Kategoria produktu.
52. W obszar Etykiety kolumn nic nie wstawiamy.,

53. W obszar Wartosci przeciagnij myszka pola Wartoéé netto oraz Wartoéé

brutto.
54. W obszar Filtr raportu przeciggnij myszg pola: Kraj, Marka,
Sprzedawca.
Vb goid Rl oot swney * x
—
Wybearz pola, kiire choesz dodad do raportu! !:'g..:..
:,' ':'Data zambwionia 2,
iV¥]Sprzedawca e
Kral 7
{[IKanat Spraedazy i
:Ifjl(ategorla Produktu
!Marka h's
o 3losc
| Wartas€ Netto
A Wartode YATY, b
Przecagn pole medry ohszarami porsze):
I 25 inky ek
f ¥ray ] v E Wartodd -
t "m -
Sprzedawca v
54 Evnty werszy X Warni 3
i Katagoria Produktu = SumazWartodd Netto v
i Suma z Wartos¢ Bkt v
[ Opasni] aktuslizaces ued

55. Zwrd¢ uwage, ze nad tabelg przestawng pojawity sie trzy listy rozwijalne,
za ktérych mozna wybieraé¢ dowolne elementy. Wyprébuj dziatanie list.
Jezeli chciatby$ wybra¢ np. z listy krajoéw kilka pozycji, musisz po
rozwinigciu listy wybra¢ opcje Zaznacz wiele elementéw. Wybierz trzy
pierwsze kraje (Argentyna, Belgia, Brazylia).

2 (Wzystiie) Al
- Argentyna

iV Belgia

i Brazylla

. Ceechy a

' [F] Zamazwiele elementiw

5
!
aian [—“—"”F
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A B C
1 Kraj (Wiele elementow)  F
2 Marka Dunlop |=f
3 Sprzedawca Mariusz Kowalski -7
4
2] Wartosci
& Etyldety wierszy ~ Suma z Wartesé Nette  Suma z WartoSc Brutto
7 Obuwie 213 346 260 282
8 Odziez 2377 065 2864375
9 Suma kofcowa 2590 411 3 124 657

56. Jezeli chciatby$ sie dowiedzie¢ z jakich zamoéwien wynika kwota zamoéwien
netto na Odziez (2 377 065), wystarczy klikna¢ na te komoérke dwukrotnie
za pomocg myszki.

57. Zostanie stworzony nowy arkusz z zamoéwieniami dla wybranych krajow,
wybranej marki oraz wybranego sprzedawcy (takie dziatanie nazywa sie
Schodzenie do szczegotow i mozna je wytaczy¢ w opcjach tabeli
przestawnej).

! = "
ekt Kbl R o SEACAT Bl etk i ol

1

3 |
ta
3

fri — ;_* - & ”’,l' = E ¥ il -
AL sy tyvicn®l Eats szt Wi B Serr daore ol frap - R fexnat Gyl t BRIy tbaoita Fyodtialiger ks £l

L EERNE /0l ARBOL-H Mz Kowzk Hrazgia  Detal Odaio? Burlep S5 o6 WL wma
> RW 1284202 201530405 Manus2 Kowals Beigia Detal Otzez Dunlop 398 20680 /I27 6 354507 6
1 BB/ X8 HEBIBE Mewnz WowslcDolon  Hat Odsini Ry % 555 WReB R

£ EGEB22008 20060618 Morwcz KowalsBelgre  Hurt Odrnex Dunlop 5 4948 B708,78 yA3770
A EXSE e SEAB-248 Mzrnaz KawalsBrign Detal Cdrinx Suskp 28 s VB0, 4 BEa.1e
7 RWS04/ 2000 20091023 Morwsz KowaleDolgn  Detal Cizisz Duniop 181 ot 5r930,78 arima e
L BOE100 AWILIR Macusz v Seigh | Mt s o) Duriog b [T T

© EXE22/209 200301-07 tarusz KowalsBeiga  Hurt Giziez Dhurlop 163 TS BE7A4 5 MAN95
EXERR/ X58 200006-20 Nomusz Kowati Ssighs et DEipr Ouriop L] BEp 1198 088 BB47 oy,

58. Nazwij arkusz Wybrane zamoéwienia i wro¢ do arkusza Analiza
szczego6towa.

KROK 8

W tabeli przestawnej mozna w prosty sposéb grupowaé kilka pozycji
znajdujacych sie na etykietach wierszy lub kolumn. Nalezy zaznaczyé
odpowiednie elementy i zastosowa¢ polecenie Grupuj. Efektem bedzie
utworzenie nowego pola w tabeli przestawnej, ktére bedzie zawierato dane
zbiorcze.

59. Przejdzna arkusz Analiza geograficzna.

60. Chcieliby$smy pokaza¢ dane pogrupowane weditug dwoéch grup: Europa
oraz Ameryka (pdétnocna i potudniowa razem).

61. Wprawdzie nie jest to konieczne, ale bedzie tatwiej gdy umiescimy kraje
spoza Europy razem. W tym celu zaznacz kolejno kazdy z nich (na
poczatek Argentyna), najedz na brzeg komérki i przeciggnij komoérke do
gory. Zwro¢ uwage, ze przesuwa sie nie tylko komérka z nazwa kraju, ale
tez caly wiersz z danymi.
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QIEQFIRME

62.

63.

64.
65.

66. Otrzymasz tabele przestawng z dwoma grupami krajow.

Licznik z Wartosé Netto Etykiety kolumn ~

Etykiety wierszy > : Adidas Alpine Dunlop E

Polska 8a 1 87
Belgia 83 83
Dania 99 4 1
Niemcy 103 101
Francja 90 93
USA 67 B 68
Hiszpania 39 3 339
{Holandia 27 27
Brazylia . 11 3 13
Kanada (A12K% | 5 4 4
IA_TquVha i 5 6
Szwajcaria 5] 5 4
Wielka Brytania 4 5

Nastepnie zaznacz 4 kraje spoza Europy, kliknij prawym klawiszem

myszki i uzyj polecenia Grupuj.

Licznlk z Warto&¢ Netto  Etyldety kelumn =
wi ’ 3

; Al B Y A';*.:_?“ LT L

8 Eopi ;
{Belgia T F Formatuj kombrki.. g
Czechy |
Dania i Odéwiex t
Francja Sortuj 3 i
Hiszpania —_—
Itr: »

Holandia Enery S— = E
Niemcy Vo suma Qeéciown Kraj_ 3
Polska RoDaifZwan » i
Portugalia .

Rosja G2 bl

Stowacja ¢ Rozgnipun

gzwajr:aria Przemed

A X Usuirraj

Wielka Brytania
Suma koficawa )y Ustawienia pél.

Opdje tabeli przestawne;...

S Aﬂdzamagg'»j wke listg p6l

Zwré¢ uwage na zmieniony uktad tabeli przestawnej, pojawit sie nowy

element Grupujl1, zawierajacy wybrane kraje.

Licznik z Warto#¢ Netta Etykiety kolumn ~

Etyldety wierszy (v iAdidas Alpina Dunlop
=Grupujl o B
Argentyna 5 6
Brazylia 11 3 13
Kanada 5 4 4
USA 67 B 68

Kliknij myszg komérke zawierajacq stowo Grupujl i zmien go na

Ameryka.

Nastepnie zaznacz pozostate kraje, uzyj polecenia Grupuj i zmien nazwe

grupy na Europa.

© 2011, OPENMIND
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MME

KROK 9

Wazng kwestig jest od$wiezanie tabel przestawnych. Tutaj tabele przestawne
zachowujg sie nieco inaczej niz ,standardowe” tabele Excela z formutami.
Tabele przestawne nie odéwiezaja sie automatycznie! Takze pewnej
uwagi wymaga dodanie nowych danych do tabeli przestawnej.

67. Przejdz do arkusza z danymi Zrédiowymi (Ewidencja zamoéwien) i zmien

nazwe kraju w pierwszym wierszu z Belgia na Chiny.

68. Przejdz do arkusza Analiza geograficzna i sprawdz, ze Chiny nie pojawily
sie w tabeli przestawnej.

69. Tabela przestawna nie od$wieza sie automatycznie - nalezy w tym celu

uzy¢ polecenia Odéwiez na karcie Opcje.

enzs Widok

i

2P Projetinwenie
3700 4 *"
4 ; §!
iy

Cdiwiez Imief wodie  Wyawié Zaznacz Przenies tabele
- Ed przestawng

0 45
o da nych =3
| Odévries (AIL+F5)

 Unoilivea aitualizane zradulzagds sie w
i weenZat= eIy, e pachodag ze
1

Fradba davyth,

J @ Risnsy kiavnisz FL. aby urysha' dalveg puamoe.

70. Alternatywnie mozna uzy¢ skrétu (Alt+F5) lub menu podrecznego
(klikniecie prawym klawiszem myszki na tabele przestawna).

71. Dopiero teraz nowy kraj pojawit sie w tabeli przestawnej.

‘Liczntk z Wartodt Netto_Etyidaty kelumn

"Etyldety winrszy * Adidas . Alpine Dunlop Elana Hike Reebok Rowsignel Wikon Suma kodcowa
iofAmeryka s e S
Argentyna B 8 6 B 37
Brazylia 1 3 13 1 10 i 7 16 B9
Kanada 5 4 4 4 14 1 B 38
3 USA 67 B 68 8 67 80 56 62 414
1 .- Europa —
Belgia 83 83 2 80 247 80 90 6B5
Czechy 3 1 1 4 9 3 3 24
Dania 99 4 1m 8 104 144 93 99 652
Francja 90 99 7 102 97 90 97 882
i Hiszpania 39 3 39 3 42 60 32 42 260
i Holandia 27 i 23 35 30 0 172
Niemcy 103 101 1 102 142 94 9% 649
Polska a9 1 a7 8 9 295 83 a8 746
Portugalia 2 4 3 4 10 4 P
Rosja 2 3 4 7 5 3 24
Stowacja § B 4 5 7 2 29;
Szwajcaria B 5 4 B 5 2 [} 33!
Szwecja 3 5 2 3 10 4 27
Wielka Brytania 4 5 4 B 4 B 29;
= Chiny
[ Chiny ) o 1 o 1
‘Suma koficvwa 643 k7 653 50 B85 1A 586 659 4498
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mﬂms‘

72. OtrzymaliSmy nowa liste zamoéwien z Chin i chcieliby$my dotgczy¢ ja do
analizy.

73. Otworz plik Obstuga tabel przestawnych (dodatkowe zamoéwienia).
Zawiera on dane o zaméwieniach z Chin - ukfad danych jest identyczny z
danymi w pliku Obstuga tabel przestawnych.

Iy B S £
Nr la Data Sprzedawca Kraj Kanal Sprzedazy Kategoria Produktu Marka llogé

* DR1/2008 2008-12-07 - Artur Dworakowski Chiny Hurt Obuwie Adidas
# DR10/2008 - _ . = 2008-02-27 Marlena KoZmifiska Chiny Detal Odziez . Dunlop
4 DR 100 /2008 i 2008-10-14 Anna Pawlikowska Chiny Hurt Odziaz Resbok
¢ DR1DO/Z2010 - 2010-03-15 Artur Dworakowski Chiny __ Hur Obuwie Reebok
G DR1001/2008 2008-03-1¢ Grazyna L dowska - Chiny Detal Odziez Adidas
* DR1001/2010 | ... 2010-03-01 Artur Dworakawski _ Chiny Detal Odziez .. Wilzon
& DR 1002/2008 " 20080105 Artur Dworakowski  Chiny Datal Odziez Nike

% DR1002/2010 2010-03-31 Aleksandra O a Chiny Hurt Obuwie _ Wilson
14 DR1003/2008 - 200B-04-24 Bogdan Schmidt ~Chin Hurt Odziez Nike

1 DR1003/2010 " 20100406 Arur Dworakowski Detal Resbok
i DRADI1/2008 . 20090315 Pawet Kostrzydski Detsi Adidas

74. Zaznacz komorki A2:K656 (bez pierwszego wiersza z nagtéwkami) uzyj
polecenia Kopiuj.

75. Wrd¢ do pliku Obstuga tabel przestawnych, przejdz na arkusz
Ewidencja zamoéwien, zaznacz komorke A4500 (pierwszg pustg
komoérke w kolumnie A) i uzyj polecenia Wklej.

76. Dane o zamoéwieniach z Chin zostaty wklejone pod poprzednimi danymi.
Przejdz na koniec tabeli (CTRL + strzatka w dot) i zwréé uwage, ze dane
koncza sie na wierszu 5154.
5151.DR 99 /2010 2010-05-04 Jan Stepien Chiny
5152 DR 990 /2009 2009-12-26 Artur Dworakowski Chiny
5153 DR 991 /2009 2009-02-14 Bogdan Schmidt Chiny
5154 DR 992 /2009 2009-01-18 Bogdan Schmidt Chiny
5155
5158

77. Przejdz na arkusz Analiza geograficzna i od$wiez tabele przestawna.
Niestety liczba zaméwien z Chin nadal wynosi 1!

78. Nalezy zmodyfikowa¢ zrédio danych dla tabeli. Uzyj polecenia Zmien

© 2011,

Zrodto danych na karcie Opcje.

Projektowanie

K Deweloper : Opgie

=N T o
& (i | i iﬂ;ﬁ.-.

'.ff"_;l il gl '"".:,’ "3{3; ey

Odéwiez Zmief Zrodto | Wyczy$¢ Zaznaz Przenies tabelg
- danych ~ - - przestawnag
Dane £k e
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79.

80.

81.

82.

83.
84.

85.

Po pojawieniu sie ockna zmiany zrédta danych, skoryguj ostatni wiersz na
5154. Potwierdz przyciskiem OK.

Zmienianie Zrola danych fabeli przestawnej %
‘ybierz dane, kedre chcesz snalzowad
(% Zamacz tabele b zakres
Tabelafzakres: 'Ewidencia zamowier1$A$1 :$K$5154] =l

i oK j’_ Anuluj ]

Tabela przestawna pokaze teraz nowg liczbe zaméwien z Chin.

124 Wielks Brytaria 1 5 4 6 4 6 %
{25 Chiny 3 o o |
{2 Chiny B 6 79 9 120 172 8 " 102 )
|4/ Suma knficowa ™83 TR ST 1376 666 761 5183

Na koniec skopiujemy tabele przestawng jako ,zwykia” tabele (aby na
przyktad wystac ja komus lub wprowadzi¢ dodatkowe obliczenia).

Zaznacz dowolng komorke w srodku tabeli przestawnej i uzyj skrotu CTRL
+ A (lub polecenie Zaznacz Cata tabela przestawna na karcie Opcje).

Po zaznaczeniu tabeli uzyj opcji Kopiuj.

Wstaw nowy arkusz (nazwij go Kopia tabeli przestawnej) i uzyj
polecenia Wklej Wklej wartosci na karcie Narzedzia gtéwne.

’l'.'f;;. ol 2=t L
o -
Marzping grosne
.;..‘ PR
1 Yoy
ke |
- F rranys rommaciw
U ey
Formuey
Svle swrtoba
Bez obramoweania
Transpozyga
Wilej lacze
% Wil spegainie..
S8 Wxlej ako hiperacze
4l avo obrz »

Tabela zostanie wklejona jako normalna (nie przestawna) tabela.

- TS Y- [P VRO ;YRS S PSS NP SIS [RUSLN GOSN VSN . MY AN . FIV) [ S (S (S S PO 4
1 Licznik z VEtykiety kolumn S S R T S ——

2 Etykiety wAdidas  :Alpine Dunlop = Elana Nike __ Reebok -Rossignol ‘Wilson  Suma koficowa
2 Ameryka - i i

4 Argentyna 5 ' 6 o ] 8 B 6 __ I

5 Brazylia 3 13 1: 10 28 7 16 - )

5 Kanada . _ 4 4 ) 4 14 1 B B
7USA . 6 e BT 80 56 . 62 . 114

g Europa * N S

.9 Belgia . .. 80 .. 9% _ 665
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%&HME’

ROZWIAZANIE

Raporty tabel przestawnych, ktére powstaty na bazie danych w arkuszu Ewidencja

Zamowien:
i A B 5 )
b
2 Marka *
4 Pracownik * Adidas Alpine Dunlop
o _ Aleksandra Orlikowska .
7 Sprzedaz {razem) 1594898407 zt 86043100 zt 1524991823 z
7 VAT (razem) 328341335z 18929482z 309673472 z

£ Anna Pawlikowska ]

2 Sprzedaz (razem) 1570090974 zt 707 42000z 1295800103 z

1 VAT (razem) 330981959zt 14535470zt 265178137 #

i1 ArurDworakowski ‘ B e

12 Sprzedaz (razem) 1477364133zt 57328100z 1681293153 z

13 VAT (razem) 3154 44064 zt 11017367 2t 352019261 z

i4 _ Bogdan Schmidt

15 Sprzedaz (razem) 1654627371 2zt 135061700 2t 1554584217 =

16 VAT (razem) 3544527 77zt 29713574zt 3499 666,82 zt

" = :

1 Kra (Wiele elementdw) .2

2 Marka Dunlop -

3 Sptzedawca Mariusz Kawalsk £

4

5 Wartogel

& Etyldety wierszy - Suma z Warto$¢ Netto  Suma z Warted& Brutto

7 Obuwie 213346 260 282

8 Odziez 2 377 065 2864 375

4 Suma koficowa 2590 411 3 124 657

A B C ] E F G H ] J

2

3 Lieznik z Warte&& Netto Etykiety kalumn -

4 FEtykioty wierszy |~ Adidas .Alping Dunlop Elana Nike Resbok Ressignol Wilson Suma koficowa
5 -Ameny@ " T R

B Argentyna 5 5 B 8 6 6 37
7 Brazylia 1 3 13 1 10 28 7 16 89
8 Kanada 5 4 4 4 14 1 B 38
a UsA 67 6 68 8 &7 BO 56 62 414
if} -Europa e e et
i1 Belgia 83 83 2 80 247 80 90 665
12 Czechy 3 1 1 4 9 3 3 24
12 Dania 99 101 g8 104 144 93 g9 652
14 Francja 90 99 7 102 97 90 97 582
15 Hiszpania 39 3 39 3 42 60 32 42 260
16 Holandia 27 27 23 3b 30 30 172
17 Niemcy 103 101 11 102 142 94 96 649
iB Polska 89 1 87 95 295 83 88 746
18 Portugalia 2 4 &) 4 10 4 27
20 Rosja 2 3 4 7 L} 3 24
21 Stowacja ) 6 4 5 7 2 29
&2 Szwajcaria 5 5 4 5 5 2 5 33
=3 Szwecja 3 5 2 3 10 4 27
2 Wiellca Brytania 4 s 4 b 4 B 2
45 =Chiny

% Chiny TR B 78 9 10 472 80 00 Bsb
27 Suma koficowa FEi 43 732 59 785 1376 666 761 5153
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